REGLAMENTO DE ESTRUCTURA Y OPERACIONALIZACION DEL SIDUNA

ARTICULO I.
ORGANIZACIÓN E INTEGRACIÓN DEL SIDUNA.

El Sistema de Información Documental de la Universidad Nacional (SIDUNA) lo conforman la Biblioteca Joaquín García Monge y los Subsistemas de Información Documental de Facultad, Centro y Sede Regional y es la responsable de que las políticas generales de la institución en la materia de su competencia se apliquen adecuadamente.

ARTICULO II.
DE LAS INSTANCIAS DE CONDUCCIÓN Y DIRECCIÓN.

Consejo Coordinador del SIDUNA

El SIDUNA estará coordinado a nivel determinativo (políticas y lineamientos) por un Consejo constituido por el Director de Investigación quien lo preside, el  Director de la Biblioteca Joaquín García Monge, los jefes de los subsistemas de Facultad, Centro o Sede, un representante del Consejo Académico CONSACA,  un representante estudiantil y un representante académico de la Escuela de Bibliotecología.  Le corresponde definir e impulsar las políticas y lineamientos de desarrollo del SIDUNA, en el marco de las políticas y lineamientos institucionales sobre el particular.

La responsabilidad de la ejecución de estas políticas y lineamientos corresponde a  la Dirección de la Biblioteca y a los Jefes de los subsistemas, en los respectivos ámbitos bajo su responsabilidad.

Dirección del SIDUNA

La Dirección de la Biblioteca Joaquín García Monge es la instancia de dirección del SIDUNA, en el marco de las definiciones del Consejo Coordinador.

Tendrá además como competencia el recibir y centralizar todos los pedidos institucionales de adquisición de material bibliográfico, y la gestión de la adquisición ante la Proveeduría Institucional, así como centralizar y llevar el control de la aceptación en primera instancia de todas las donaciones y depósitos de material bibliográfico en la Universidad Nacional. Esta competencia podrá delegarla en las Direcciones de las instancias del SIDUNA.

La Subdirección de la Biblioteca Joaquín García Monge coordina entre los componentes del SIDUNA la implementación de los procedimientos, servicios y funciones que el sistema lleva a cabo, en coordinación con las demás instancias del SIDUNA.

Modificado según oficio SCU-563-2008.

Consejo Técnico de Coordinación del SIDUNA

El Consejo Técnico de Coordinación está integrado por el Director de la Biblioteca Joaquín García Monge, quien coordina, el Subdirector de la Biblioteca Joaquín García Monge, los Coordinadores de las Comisiones Técnicas, el Jefe de la Unidad de Desarrollo de Colecciones y el Jefe de la Unidad de Apoyo Informático.

Es la instancia de toma de decisiones acerca de los aspectos técnicos de la operación del SIDUNA, en el marco de las definiciones del Consejo Coordinador del SIDUNA.

Modificado según oficio SCU-207-2006  y publicado en   UNA-GACETA 3-2006.

ARTICULO III.
ORGANIZACIÓN DE LOS SUBSISTEMAS.

Los Subsistemas de Información Documental de Facultad y Centro estarán integrados por las Unidades de Información Documental Especializadas de dicha Facultad o Centro.  Estos subsistemas integrarán bibliotecas especializadas y centros de información documental.  Los subsistemas de las Sedes Regionales estarán integrados por las unidades de información que éstas definan en cada uno de sus campus.

Cada Subsistema de Facultad, Centro y Sede Regional tendrá como fin la satisfacción de las necesidades de información documental de los distintos programas académicos de la correspondiente Facultad, Centro o Sede Regional, garantizando el equilibrio del acervo documental, en relación con el Sistema General.

El desarrollo de las Unidades de Información Especializadas de carácter interdisciplinario, así como la satisfacción de las necesidades de sus usuarios, será responsabilidad del Coordinador de esta Unidad de Información, apoyado por el Equipo constituido por los Jefes de los Subsistemas de las Facultades involucradas.

ARTICULO IV.
CONDICIONES ORGANIZATIVAS.

Los Subsistemas de Facultad, Centro y Sede Regional se ajustarán a las siguientes condiciones organizativas para optimizar su funcionamiento, en un marco de racionalidad en el uso de sus recursos:

1.
Las unidades de información documental especializada de cada Facultad o Centro estarán concentradas físicamente, a menos que razones de índole geográfica lo impidan.

2.
Estará adscrito al Decanato de la correspondiente Facultad, Centro y Sede Regional.  Los funcionarios de las unidades especializadas de Facultades, Centro y Sedes Regionales estarán adscritos al subsistema de Facultad, Centro y Sede Regional correspondiente; consecuentemente, estarán adscritos al Decanato correspondiente. 

3.
El personal de cada subsistema se integrará en un solo equipo de trabajo que se hará cargo del funcionamiento del subsistema y de las bibliotecas especializadas y centros de información documental que lo integran.

4.
Tendrá un Equipo Coordinador, integrado por los Coordinadores de las Unidades de Información Documental que lo constituyen.  El Coordinador de este equipo será el Jefe del respectivo subsistema.  Es responsable del desarrollo del respectivo subsistema, en el marco de las políticas y lineamientos del SIDUNA.  Coordinará lo referente a los servicios que ofrecerá el Subsistema, y al desarrollo de sus colecciones.

5.
Contará al menos con el siguiente personal:



I Bibliotecario III.



I Bibliotecario I.



I Técnico en bibliotecología


En las unidades de información documental especializadas se tomará en consideración tanto la formación en Bibliotecología como la especialización en el ámbito del conocimiento al que  corresponde la unidad especializada de información.


La estimación de la cantidad de recursos humanos que requiera cada subsistema se efectuará teniendo como referente los indicadores nacionales y eventualmente internacionales para la acreditación de carreras y certificación de unidades de información documental.

6.
Cada Subsistema de Facultad, Centro y Sede Regional deberá utilizar y aplicar la plataforma tecnológica que se defina institucionalmente para el SIDUNA.

7.
El SIDUNA ofrecerá sus servicios con un mismo horario, lo cual deberá ser tenido en consideración al efectuar la asignación de funciones y horarios al personal de cada subsistema.

8.
Se regirán por las normas y procedimientos establecidos por el Consejo Coordinador del SIDUNA.

9.
Estarán entrelazadas mediante la red universitaria UNA-NET.

ARTICULO V.
FUNCIONAMIENTO DE LAS UNIDADES DE INFORMACIÓN DESCONCENTRADAS.

Las unidades de información desconcentradas geográficamente contarán con un Bibliotecario II como funcionario de mayor rango a nivel de dicha unidad.

ARTICULO VI.
COMITÉ ACADÉMICO ASESOR DE FACULTAD, CENTRO Y SEDE REGIONAL.

Ente encargado de garantizar el desarrollo de la colección responda a los requerimientos de los programas académicos, se constituye el Comité Académico Asesor de Subsistema, que será designado por el Consejo Académico de la Facultad, Centro o Sede regional correspondiente. Estará integrado por el Decano de la Facultad, Centro y Sede Regional, quien lo coordina, un representante por cada Unidad Académica- con el fin de garantizar el equilibrio del acervo bibliográfico – la representación estudiantil y el Jefe del respectivo sistema.

Modificado según oficio SCU-207-2006  y publicado en  UNA-GACETA 3-2006.

ARTICULO VII.

FUNCIONES DEL COMITÉ ACADEMICO ASESOR.

1.
Impulsar políticas de desarrollo del subsistema, en el marco de las políticas y lineamientos del SIDUNA.

2.
Definir los criterios de adquisición que efectuará el SIDUNA para sus respectivos ámbitos disciplinarios.

3.
Definir los criterios técnicos y académicos para el expurgo de las colecciones de su respectivo subsistema.

ARTICULO VIII.
MANTENIMIENTO PLATAFORMA TECNOLÓGICA.

El SIDUNA contará con una Unidad de Apoyo Informático que proporcionará el servicio y mantenimiento a su plataforma tecnológica, tanto al equipo como al software especializado.  Los recursos con que contará esta unidad se estimarán teniendo en cuenta el número de PCs del sistema, así como su ubicación geográfica.

ARTICULO IX.

FINANCIAMIENTO DEL SIDUNA.

Los recursos para la operacionalización del Sistema de Información Documental de la Universidad Nacional se asignarán, en el marco de las políticas de priorización institucional.

No se asignará recursos a los subsistemas que no apliquen las políticas generales de la institución en esta materia, las disposiciones de la instancia coordinadora del sistema y la plataforma tecnológica que se defina institucionalmente para el SIDUNA.

ARTICULO X.
INTEGRACIÓN A REDES INTERNACIONALES DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN.

El SIDUNA tendrá como una de sus prioridades la integración a redes internacionales de información y comunicación.

Las Facultades, Centros y Sedes Regionales apoyarán al SIDUNA en la búsqueda de fuentes internacionales de cooperación en el campo de la información y comunicación.

ARTÍCULO XI. 

DEROGATORIAS Y VIGENCIA.

Este Reglamento rige a partir de su publicación en la Gaceta Universitaria y deroga los artículos 1, 2, 3, 4 y 5 del Reglamento de Servicios del Sistema Bibliotecario, Documentación e Información (SCU-1616-91 del 2 de diciembre de 19919 y las Políticas y Lineamientos del Sistema de Información Documental (SCU-951-98 del 7 de julio de 1998) así como cualquier otra disposición que se le oponga.
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APROBADO POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO EN SESION CELEBRADA EL 2 DE JULIO DE 1998, ACTA Nº 2043

MODIFICADO POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO EN:

Acta Nº 2735 del 23 de febrero del 2006

Acta Nº 2921 del  24 de abril del 2008

Este reglamento fue publicado en UNA-GACETA 3-2006, oficio SCU-207-2006 del 24 de febrero del 2006, por acuerdo tomado según el artículo tercero, inciso I, de la sesión celebrada el 23 de febrero del 2006.  De conformidad con el artículo quinto, inciso único de la sesión celebrada el día 9 de febrero del 2006, acta Nº  2732 se realiza esta publicación del texto íntegro del reglamento, con las modificaciones realizadas a la fecha.

